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MODALIDAD DE CONTRATACION:

D INVITACION PRIVADA D INVITACION PUBLICA

CONTRATAR EL SUMINISTRO OPORTUNO DE LOS INSUMOS DE PAPELERIA, UTILES DE
COFICINA Y TONERS PARA LAS DIFERENTES SEDES DONDE OPERA PEOPLECONTACT EN LAS

CIUDADES DE MANIZALES, PEREIRA Y BOGOTA.

peoplecontact, requiere Goniratar el suministro oportuno de los insumos de papeieria, utiles
de oficina y toners para las diferentes sedes donde opera la empresa en las ciudades de
Manizales, Pereira y Bogota.

Considerando la necesidad que se tiene de satisfacer la demanda de elementos de papeleria,
dtiles de oficia y toners tanto de los clientes internos como de los externos de ta compaiiia en
las diferentes sedes de estas ciudades.

Esta invitacién es una solicitud de ofertas y en ninguna forma puede ser considerada como un
compromiso de compra o de celebracién de un contrato futuro por parte de peoplecontact.

Es facultad de peoplecontact, seleccionar o no los proponentes gue den respuesta a esta
invitacién, reservandose desde ya el derecho a suspender, cancelar o reanudar el proceso de
invitacién en cualguisr momentc cuando asi lo exijan las circunstancias o lo considere
pertinente en el proceso de seleccion; peoplecontact se reserva el derecho de contratar
parcialmente o de hacer adjudicaciones parciales a varios contralistas, de acuerdo con el
resulltado de las evaluaciones realizadas; de darse cualquiera de estas circunstancias
peoplecontact quedara exento de cualquier responsabilidad, reclamacion o reconocimiento
de indemnizaciones.

Los proponentes que participen en este proceso se abligan a mantener vigenie su propuesta
por el término de 90 dlas, siendo obligacién de estos respetar los términos de ia oferta en caso
de que se les adjudique.

Se entenderd por propuesta técnica la aceptacion de las condiciones de los presentes
terminos de referencia y de los documentos que la componen, especificaciones técnicas,
formulario de cantidades y precios, y demés disposiciones que dicte peoplecontact. (Anexo1)

El proponente debera discriminar en el cuadro del {Anexo 2} la cantidad, valor unitario, valor
total, IVA. De no discriminarse el IVA se entendera incluido dentro del precio.

peoplecontact cancelara el valor del contrate en pagos mensuales, de acuerdo con la
waitiuau du elementos requeridos por el supervisor, ireinta (30) dias después de recibida la
factura o cuenta de cobro previamente certificada por el supervisor def contrato.

*Ver Nota

1. Objetivo
2. Propuesta
técnica

3. Propuesta
econdémica

4, Forma de
pago

5. Término

de ejecucién

El término de ejecucién del contrato inicia a parlir de ta fecha de suscripcién del acta de inicio,
previo pago de estampillas y aprobacidn de las garantias hasta el treinta y uno (31) de
diciembre de 2020, o hasta agotar el presupuesto lo primero que suceda.

**vear Nota
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6. Lugarde || o5 bienes yio servicios objeto de la conialacion debesan ser entregados en los sitios y sedes
entrega e donde el supervisor del contrato lo indique, en las ciudades de Manizales, Pereira y Bogota,
instalacién de | de acuerdo a los requerimientos de People Contact.
los bienes

*Forma de pago: Para el caso de personas nalurales no comerciantes, debe aportar la planilla de pago a la seguridad social,
conforme el arliculo 135 de la ley 1763 de 2015, que eslablece que los trabajadores independientes por cuenta propia y los
independientes con contrato diferente a prestacion de servicios que perciban ingresos mensuales iguales o superiores a un (1)
salario miinimo mensual legal vigente (smmlv), cotizardn mes vencido al Sistema Integral de Seguridad Social sobre un ingreso
base da cotizacién minimo del cuarenta por ciento (40%) del valor mensual de sus ingresos, sin incluir el valor total del Impuesto
al Valor Agregado (IVA), cuando a ello haya lugar, segln el régimen tributario que corresponda.

En caso de ser persona juridica y/o persona natural comerciante, deberd presentar fa corraspondiente cerfificacion de estar a Paz
y Salvo en aportes paraliscales y sistema de seguridad social firmada por ef Revisor Fiscal o de no estar obligado a tenerio por
Contador Ptiblico, previamente exigidos por el supervisor y validades por &l 4rea de contabifidad.

PARAGRAFQ: Lo anterior sera validado por ! drea de contabilidad para aprobacion del pago.

*Término de ejecucidn:

Para la ejecucion del contrato el proponente seleccionado debera acreditar prevlo al iniclo el pago de estampillas, confarme lo
regulan fos acuerdos 0794 y 798 de 2012, reglamentado por el Decrelo 484 de 2012; los cuales establecen el pago de la
estampilla Pro universidad en el uno por ciento (1%} para todos los contratos, y el pago de la estampilia del adulto mayor en el
dos por ciento (2%} para aquellos conlratos iguales o superiores a diez (10) salario minimo mensual legal vigente SMMLV.

7. Obligaciones por parte del proveedor

a) Cumplir con las especificaciones técnicas | 15 Coordinar con el supervisor la ejecucién del
solicitadas. contrato.

d) fnformar de inmediato cualquier imprevisto o
impedimento que afecte el cumplimiento de las
obligaciones dei contrato, responder por los
gastos que demande la reparacion rle defectos o
de falencias que se presenten en Iz gjecucion del
mismo ¥ le sean atribuibles como Contrafista.

¢} De presentarse devoluciones por deterioro, mala
calidad, defecto de fabricacién, o especificaciones
diferentes, se deberadn reponer los elementos
deniro de las 24 horas siguientes a la puesia de
conocimiento al contratista.

e) Efectuar la programacion de actividades, llevar a
cabo el cronograma de ejecucion y velar por el [ f) Conocer y cumplir con las politicas de seguridad
cumplimiento del objeto del contrato en la forma y de la informacion de peoplecontact.
términos previstos.

h} Indemnizar todos los perjuicios que pudieran
g) Cumplir con las demés obligaciones que se causarse a terceros y a peoplecontact durante la
deriven del contrato que resulte. ejecucion del objeto contractual y exonerar de
toda responsabilidad por éstos a peoplecontact,
i) Asumir los costos de aranceles, tasas,
contribuciones y en general cualquier exigencia,
tributo o imposicion fiscal de cualquier orden, que
i} Garantizar el uso de la informacidn, aceptando el fuere generada con ocasion de la celebracion,
manejo conforme noliticae de habeas data, gjecucion o liquidacién del contrato, o en general
por cualquier actividad, negociacion, gestién y
demas hechos gravables con ellos relacionados,
vigentes a la fecha de celebracién del mismo.

n
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Cumplir estrictamente con la normatividad laboral

del orden nacional, departamental o municipal,
segun corresponda, especialmente las relativas a;
Impertacion y naclonalizacién de materiales,
herramientas, equipos y demas / elementos de
produccion extranjera.

k) Garantizar que los bienes que suministra para la vigente y especialmente las obligaciones
ejecucion del contralo son de buena calidad y establecidas en la Ltey 100 de 1993 y sus
libres de defectos, ademas que los materiales y decretos reglamentarios, suministrar al supervisor
procesos de fabricacion han cumplido las la informacion que éste requiera con respecto del
condiciones de idoneidad, segun las exigencias personal necesario para la ejecucion del contrato.
de calidad establecidas por peoplecontact o las Asf mismo, el Contratista fomara las precauciones
normas técnicas nacionales o internacionales, necesarias para seguridad del personal a su
que el Conlratista declara conocer. cargo © serviclo de acuerdo con las

reglamentaciones vigentes.

m) Cumplir con todas las reglamentaciones vigentes

8.

Evaluacioén

peoplecontact seleccionara al proponente que cumpliendo con las especificaciones técnicas, econdmicas y
jurtdicas, presente la mejor propuesta econdmica (menor valor)

9. Requisitos habilitantes (Anexo 3}

10. Plazo {Anexo 4)

1. Garantias | pg cumplimiento: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
Teniendo en | contrato, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones que contrae en virtud del mismo.
cuenta la Tendr4 una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses adicionales
naturaleza del
contrato, se De calidad de los elementos suministrades: Por un monto equivalente al diez por clento
hace necesario |(10%) del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucién y cualro (4)
solicitar meses Mas.
garantla? qlue Pago de salarlos, prestaclones soclales e indemnizaciones: Por un monto equivalente al
:io'::;z ':@ : 0% diez por ciento (10%) del valor total del contrato, con una vigencia del término de ejecucién del

9 . -t conlrato y tres (3) aflos mas.
amparos:

Cualquier aclaracion relacionada con los términos o requisitos de la presente invitacidn, debe
ser dirigida a los siguientes correos: en un tiempo no menor a 24 horas antes de la fecha y

12. Aclaraciones hora establecida para la entrega de propuestas:
comprasypresupuesto@peoplecontact.com.co
aux.omprasypresupuesto@peoplecontact.com.co
Los impuestos, tasas, derechos y contribuciones que se causen con ocasion de la celebracion,
ejecucién, modificacicnes, prorrogas, liquidacién ¢ terminacién del contrato derivado de la

-| presente invitacion, estaran a cargo y deberdn ser cancelados por la parte que da origen a los
13. Impuestos mismos, respetando en todo caso lo establecido en las normas tributarias v deméas normas

concordantes de caracter obligatorio vigentes y aplicables a este Contrato. Los valores que se
generen en la adquisicién de pdlizas exigidas para la legalizacién del contrato deben ser

asumidos por 1a peisuna a Guisn se le adjudique.

o
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El proponente que resulte seieccionado autoriza a npeoplecontact para que solicite la
expedicién y pague los valores de las pélizas necesarias para la legalizacion del contrato, asl
mismo, el pago de las estampillas que resulten. Dichos valores seran descontados de las
sumas que adeude n=cplecontact al contratista.

11. Sanciones

El Proponente que resiilte selsccionado debera tener en cuenta que al momento de suscribir
el contrato se debe sujetar al estricto cumplimiento del objeto contratado y acepta por lo tanto

las sanciones que se incluiran en el mismo y que se refacionan a continuacion.

e Clausula Penal: Si el CONTRATISTA no cumple con e objeto del contrato dentro de
fos plazos y condiciones estipuladas, peoplecontact podra, sin perjuicio de los demas
recursos que le otorga la ley mercantil, imponer una sancion def 20% del valor total del
contrato como tasacion anticipada pero no definitiva, que podra ser descontada por
peoplecontact de cualquier olra que le adeude al contratista. El CONTRATISTA
acepta asi mismo que ante el incumplimiento, peoplecontact podra dar por terminada
la relacidon contractual, sin perjuicio de las demas acciones legales tendientes a
obtener el resarcimiento tolal de perjuicios, entre ellas la reclamacién ante el
Asegurador para la efectividad de las pdlizas.

e Multa; En caso de incumplimiento del plazo inicialmente pactado, peoplecontact,
queda facultada y asl lo acepla el contratista, para imponer multas sucesivas por cada
dla de retraso en cuantias equivalentes al 0.4% del valor total del contrato, como
tasacion anticipada pero no definitiva de perjuicios, que podra ser deducida por
peoplecontact de cualquier otra que le adeude al contralista, ademas de poder acudir
a los deméas mecanismos de apremio que la ley le otorga incluida la cldusula penal.

e El contrato que resulte prestara mérito gjscutivo.

ALEJANDRO ARANGO CASTRO

Gerente ‘Goneral
peoplecontact
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Suministro oportuno de los insumos de papeleria, utiles da oficina y toners para las diferentes sedes donde
opera peoplecontact en las ciudades de Manizales, Pereira y Bogota, con las siguientes especificaciones y

presentaciones:
DESCRIPCION MARCA ACEPTADAS UNIDAD
ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA N/A UNIDAD
ALMOHADILLA PARA SELLOS MEDIANA
ARCHIVADOR EN ACORDEON PLASTICO
BANDAS DE CAUCHO-bolsa x kilo BANDESCOL, MARDEN O BANDIN BOLSA
"BANDERITAS X 5 COLORES 1.27 X 1.3CM X 1.25 N/A UNIDAD
'BASURERO EN MADERA N/A UNIDAD
BISTUR! PLASTICO GRANDE OFICINA
PAQUETE X 12 BOMBAS R-12 COLORES SURTIDOS
BLOCK ANOTACIONES CARTA CUADROS NORMA O SCRIBE UNIDAD
BLOCK ANOTACIONES 1/2 CARTA CUADROS NORMA O SCRIBE UNIDAD
BLOCK CUADRICULADO CARTA 80 HOJAS NORMA O SCRIBE
BLOCK IRIS CARTA x 30H
BLOCK MULTICOLOR v 20H OFICIO NORMA, SCRIBE O ICOPEL
BLOCK MULTICOLOR x 30H CARTA NORMA, SCRIBE O {COPEL UNIDAD
BLOCK PERIODICO 172 CARTA 70 H. N/A UNIDAD
BOLIGRAFO AZUL ALLEGRO, KILGMETRICO O BIC UNIDAD
BOLIGRAFO NEGRO ALLEGRO, KILOMETRICO O BIC UNIDAD
BOLIGRAFO ROJO ALLEGRO, KILOMETRICO O BIC UNIDAD
BOLIGRAFO VERDE UNIDAD
BOLSILLO PARA CD FELPA PAQ X 50 UN PAQUETE X 50 UNIDADES UNIDAD
BORRADOR NATA GRANDE PELIKAN O FABER CASTELL UNIDAD
BORRADOR PARA TABLERO N/A UNIDAD
CAJA PARA ARCHIVO INACTIVO X 200 NIA UNIDAD
CAJA DE COLORES X 12
CALCULADORA GRANDE N/A UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 0,5" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 1" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 1.5" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 2" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 3" UNIDAD
CARPETA LEGAJADORA COLGANTE METALICO UNIDAD
CARPETA LEGAJADORA PLASTICA
UNIDAD

CARTELERA CORCHO 90X90 MADERA

A
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CARTON PAJA 70X100 UNIDAD
CARTULINA BLANCA OFICIO UNIDAD
CARTULINA PLANA DE COLORES UNIDAD
CARTULINA PLIEGOS SURTIDAS PLIEGO
CARTULINA X OCTAVOS BLANCA PAQ X 10
CARTULINA X OCTAVOS DE COLORES PAQ X 10
CAJA DE COLORES X 12 CAJA* 12
CD DVD 3M, TDK, PRINCO O IMATION SPINDLER x 100
CD R PAQ X 100 UN 3M, TDK, PRINCO O IMATION UNIDAD
CHINCHES CAJA x 50 NIA CAJA x50
CINTA DE ENMASCARAR 1/2" UNIDAD
CiNTA DE ENMASCARAR 3/4" UNIDAD
CINTA DOBLE FAZ UNIDAD
"CINTA POLIPROPILENO 12X40 TRANS. CELLUX, 3M O TESA UNIDAD
CINTA POLIPROPILENO 48X100 CELLUX, 3M O TESA UNIDAD
CL P ESTANDAR METALICO CAJA X 100 N/A CAJA x 100
CLIP JUMBO
CLIP MARIPOSA # 2 NIA CAJA x50
CLIP MARIPOSA GIGANTE
CON-TACT x METROS PLANO TRANSPARENTE N/A MTS
CORRECTOR BOLIGRAFO D/BOLSILLO LIQUID PAPER O STUDMARK UNIDAD
CORRECTOR ROLLER SCOOTER 10 MTR 4,2MM
COSEDORA 20 HOJAS RANK, BATEX 550 O EAGLE UNIDAD
CREMA HUMEDECEDORA DE DEDO
CUADERNO 100 HOJAS CUADRICULADO NIA UNIDAD
DiVIFOLDER PARA HOJA DE VIDA
DVD +R GRABABLE IMATION 4.7GB 8X/16X 3M, TDK, PRINCO O IMATION SPINDLER x 50
ESCARCHA EN TUBO COLORES SURTIDOS UNIDAD
FUNDAS PARA CD O DVD NIA PAQ X 50
FOLDER CELUGUIA HORIZONTAL CARTA 280GRM NORMA O SCRIBE UNIDAD
| FOLDER CELUGUIA HTAL.OFICIO 300 GRM NORMA O SCRIBE UNIDAD
FOtM PLIEGO
FOMI TAMAND CARTA
GANCHO COSEDORA STANDAR 88 26/6 X5000 N/A UNIDAD
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 FINO GEMA O RANK UNIDAD
WGUIA P/FOLDER BLANCA X 100 NORMA O SCRIBE UNIDAD
GUILLOTINA PARA CORTE DE PAPEL NIA UNIDAD
LAPIZ N.2 KORES O MIRADO UNIDAD
LEGAJADOR AZ CARTA UNIVERSAL UNIDAD
LEGAJADOR AZ OFICIO UNIVERSAL UNIDAD [l“
LIBRO ACTAS 200 FOLIOS ECON, NA UNIDAD "
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MARCADOR BORRABLE AZUL NO SE ACEPTA MARCA CORCEL
MARCADOR BORRABLE NEGRO
MARGADOR BORRABLE ROJO
MARCADOR BORRABLE VERDE
MARCADOR AZUL PERMANENTE P E”('ﬁ\g ;SEAEgEP‘%ﬁSNIEEég ggk“&f}' TRA UNIDAD
MARCADOR NEGRO PERMANENTE PEL'ﬁg;SEAEgEP?’ASJEFL{EE ggkNC%é'TRA UNIDAD
MARCADOR ROJO PERMANENTE PE“ﬁg’gffgg@ﬁﬂE&g ggg"ccle’_() TRA UNIDAD
MARCADOR VERDE PERMANENTE PEL‘mg’g;AfggpﬁﬁSJ E[gég ggg“&f) TRA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA AZUL NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA NARANJA NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA NEGRO NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA ROJO NIA UNIDAD
MICROPUNTA AZUL
MICROPUNTA NARANJA
MICROPUNTA NEGRO
MICROPUNTA ROJO
FABER CASTELL, PELIKAN O NOR
MINA 0.5 MM HB TUBO X 12 UND. S AGERTA 1 ARKQETR”ON‘;“A (NO
FABER CASTELL, PELIKAN O NORMA (NO

MINA 0.7 MM HB TUBO X 12 UND SE ACEPTA MARGA TRITON) AN
MINA 2 MM
NOTAS ADHESIVAS Conre
PAPEL FOTOCOPIA 756 GRS. CARTA XEROX O REPROGRAF RESMA
PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 75 GRMS XEROX O REPROGRAF RESMA
PAPEL KRAFT 70X100
PAPEL OPALINA BLANCO CARTA X 100 UNIDADES
PAPEL ADHESIVO BLANCO CARTA X 100 UNIDADES
PAPEL SEDA PLIEGO
PAPELERA DOBLE DE ESCRITORIO EN MADERA
PEGANTE BARRA 40 GRS. KORE32&%‘%&}'@:&”‘55”7" UNIDAD
PEGANTE LIQUIDO 240 GR
PERFORADORA 2 HUECOS 16 HOJAS NIA UNIDAD
PERFORADORA 3 HUECOS 35 HOJAS NIA UNIDAD
PINTUCARITAS * 5 COLORES
PINCEL PARA VINILO N° 6
PINCEL PARA VINILO N° 7
PORTAMINAS 0.5 MM FABER CASTELL, PAPER MATE O POINTER UNIDAD

b
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PORTAMINAS 0.7 MM FABER CASTELL, PAPER MATE O POINTER UNIDAD
PORTAMINAS 2 MM
REGLA FINA 30 CM FABER CASTELL O NORMA UNIDAD
REPOSAPIES
RESALTADOR AMARILLO PELIKAN, FABER CASTELL O EDING-X-TRA UNIDAD
RESALTADOR AZUL PELIKAN, FABER CASTELL O EDING-X-TRA UNIDAD
RESALTADOR NARANJA PELIKAN, FABER CASTELL O EDING-X-TRA UNIDAD
RESALTADOR RCSADO PELIKAN, FABER CASTELL O EDING-X-TRA UNIDAD
SACAGANCHO SENCILLO NIA UNIDAD
SACAPUNTA FINO
SEPARADOR 105 X5 CARTULINA COLORES N/A UNIDAD
SEPARADOR 106 X5 CARTULINA BLANCA
SEPARADOR 105 X5 PLASTICO COLORES N/A UNIBAD
SILICONA LIQUIDA UNIDAD
SOBRE MANILA 25X30 CM CARTA ECOLOG N/A UNIDAD
SOBRE MANILA 25X35 OFICIO ECOLOGICO NIA UNIDAD
SOBRE MANILA 27X37 GIGANTE ECOLOGICO N/A UNIDAD
SOBRE MANILA 36X44 RADIOGRAFtA ECOLOGICO NIA UNIDAD
TABLERO ACRILICO EXPOGRAFO 100X150 N/A UNIDAD
TARJETERQO SENCILLO
TIJERA OFICINA 6.5" SCISSORS, KORES O MAPED UNIDAD
 TINTA P/SELLOS D/CAUCHO 30CC NEGRA N/A UNIDAD
TINTA P/ISELLOS D/ICAUCHO 28CC ROJA
VINILO CAJA X 6
LISTA DE TONERS

TONER IWPRESGivA Hi wou4bA LI4345 HP UNIDAD
TONER IMPRESORA SAMSUNG MLT-D119S NEGRO ML-1610 SANSUMG UNIDAD
TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 MFP M425DN HP UNIDAD
TONER iIMPRESORA RICOH AFICIO MPC 2050 RICOH UNIDAD
UNIDAD DE CILINDRO RICOH RICCH UNIDAD
UNIDAD REVELADORA RICOH RICOH UNIDAD

£l requerimiento mensual de los elementos, se realizara segln la ocupacién o necesidad de cada sede, sin

ltegar a superar el valor total del presupuesto.

peoplecontact podra solicitar el suministro de nuevos insumos de papeleria, uliles de oficina y toners para las
diferentes sedes donde opera fa empresa en las ciudades de Manizales, Pereira y Bogotad que no se
encuentren en el listado anteriormente mencionado, dependiendo de las necesidades, estas solicitudes seran
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admitidas mediante actas aprobadas por el supervisor y para elio el supervisor del contrato solicitara tres (3)

cotizaciones previas de los elementos para de esta manera coniar con un estudio del mercads.

ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA

MARCA VALOR VALOR
DESCRIPCION MARCA ACEPTADAS UNIDAD | (IARCE 1 EmOR YALOR

ALMOHADILLA DACTILAR REDONDA N/A UNIDAD
ALMOHADILLA PARA SELLOS MEDIANA

ARCHIVADOR EN ACORDEON PLASTICO

o BANDESCOL, MARDEN O

BANDAS DE CAUGHO-balsa v Lt o BOLSA
?QQDERHAS X 6 COLORES 1.27 X 1.3CM X NIA UNIDAD
BASURERO EN MADERA N/A UNIDA
BISTURI PLASTICO GRANDE OFICINA

PAQUETE X 12 BOMBAS R-12 COLORES

SURTIDOS

BLOCK ANOTACIONES CARTA CUADROS NORMA O SCRIBE UNIDAD
BLOCK ANOTACIONES /2 CARTA CUADROS NORMA O SCRIBE UNIDAD
BLOCK CUADRICULADO CARTA 80 HOJAS NORMA O SCRIBE

BLOCK IRIS CARTA x 30H

BLOCK MULTICOLOR x 30H OFICIO NORMA. SCRIBE O ICOPEL —
BLOCK MULTICOLOR x 30H CARTA NORMA. SCRIBE O ICOPEL | UNIDAD
BLOCK PERIODICO 1/2 CARTA 70 H. NIA UNIDAD
BOLIGRAFO AZUL ALLEGRO, Kgigm ETRICOO!  yniDAD
BOLIGRAFO NEGRO ALLEGRO, KéLIgMETR'CO Ol uUnipAD
BOLIGRAFO ROJO ALLEGRO, KE';LIQMETR*CO O uNIDAD
BOLIGRAFO VERDE UNIDAD
BOLSILLO PARA CD FELPA PAQ X 50 UN PAQUETE X 50 UNIDADES | UNIDAD

PELIKAN O FABER

BORRADOR NATA GRANDE L | UNIDAD
BORRADOR PARA TABLERO NIA UNIDAD
CAJA PARA ARCHIVO INAGTIVO X 200 NIA UNIDAD
CAJA DE COLORES X 12

CALCULADORA GRANDE NIA UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 0.5" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 1" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 1.5" UNIDAD
CARPETA PASTA BLANCA 2" UNIDAD
[CARPETA PASTA BLANCA &' UNIDAD
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METALICO UNIDAD
CARPETA LEGAJADORA PLASTICA
CARTELERA CORCHO 00X90 MADERA UNIDAD
CARTON PAJA 70X100 UNIDAD
CARTULINA BLANCA OFICIO UNIDAD
CARTULINA PLANA DE COLORES UNIDAD
CARTULINA PLIEGOS SURTIDAS PLIEGO
CARTULINA X OCTAVOS BLANCA PAQ X 10
CARTULINA X OCTAVOS DE COLORES PAQ X 10
CAJA DE COLORES X 12 CAJA* 12
3M. TDK. PRINCOO | SPINDLER
ChDVD IMATION % 100
M, TOK, 00
CO R PAQ X 100 UN TWTAMIF.’I'?)'EC UNIDAD
CHINGHES CAJA x 50 NIA CAJA X 50
CINTA DE ENMASCARAR 112" UNIDAD
CINTA DE ENMASCARAR 3/4" UNIDAD
CINTA DOBLE FAZ UNIDAD
CINTA POLIPROPILENO 12X40 TRANS. CELLUX, 3M O TESA UNIDAD
CINTA POLIPROPILENO 48X 100 CELLUX, 3M O TESA UNIDAD
CLIP ESTANDAR METALICO CAJA X 100 N/A CAJA X 100
CLIP JUMBO
CLIP MARIPOSA # 2 NIA CAJA X 50
CLIP MARIPOSA GIGANTE
CON-TACT x METROS PLANO
TRANSPARENTE : NIA MTS
CORRECTOR BOLIGRAFO D/BOLSILLO ot 2 UNIDAD
CORRECTOR ROLLER SCOOTER 10 MTR
4,2MM
COSEDORA 20 HOJAS RANK, BATEX 550 O EAGLE | UNIDAD
CREMA HUMEDECEDORA DE DEDO
CUADERNO 100 HOJAS CUADRICULADO NIA UNIDAD
DIVIFOLDER PARA HOJA DE VIDA
3M, TDK, PRINCOO | SPINDLER
DVD +R GRABABLE IMATION 4.7GB 8XH6X R, oL
ESCARCHA EN TUBO COLORES SURTIDOS UNIDAD
FUNDAS PARA CD O DVD NIA PAQ X 50
FOLDER CELUGUIA HORIZONTAL CARTA NORMA O SCRIBE UNIDAD
280GRM o B
FOLDER CELUGUIA HTAL.OFICIO 300 GRM NORMA O SCRIBE UNIDAD

FOMI PLIEGO

FOMI TAMANO CARTA

(1\'“ P'




peoplecontact

CONTACT CENIEA L TECHRGEGGY

GANCHO COSEDORA STANDAR 88 26/6

FECHA DE EMISION: 3010012018

Términos de Referencia peoplecontact s.a.s

' }FECHA ULTIMO CAMBIO: 30/09/2019

CODIGO: C8-17
VERSION: 1

Pag.. 11118

X5000 NIA UNIDAD
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 FINO GEMA O RANK UNIDAD
GUIA PIFOLDER BLANCA X 100 NORMA O SCRIBE UNIDAD
GUILLOTINA PARA CORTE DE PAPEL N/A UNIDAD
LAPIZ N.2 ' KORES O MIRADO UNIDAD
LEGAJADOR AZ CARTA UNIVERSAL UNIDAD o
LEGAJADOR AZ OFICIO UNIVERSAL UNIDAD
LIBRO ACTAS 200 FOLIOS ECON. N/A UNIDAD
NO SE ACEPTA MARCA
MARCADOR BORRABLE AZUL CORCEL
MARCADOR BORRABLE NEGRO
MARCADCR BORRABLE ROJO
MARCADOR BORRABLE VERDE
PELIKAN, FABER CASTELL
MARCADOR AZUL PERMANENTE O EDING-X-TRA (NO SE UNIDAD
ACEPTA MARCA CORCEL)
PELIKAN, FABER CASTELL
MARCADOR NEGRO PERMANENTE O EDING-X-TRA (NO SE UNiIDAD
ACEPTA MARCA CORCEL)
. PELIKAN, FABER CASTELL
MARCADOR ROJO PERMANENTE O EDING-X-TRA (NO SE UNIDAD
ACEPTA MARCA CORCEL)
PELIKAN, FABER CASTELL
MARCADOR VERDE PERMANENTE O EDING-X-TRA (NO SE UNIDAD
ACEPTA MARCA CORCEL}
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA AZUL NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA NARANJA NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA NEGRO NIA UNIDAD
MARCADOR SHARPIE PUNTA FINA ROJO NIA UNIDAD
MICROPUNTA AZUL
MICROPUNTA NARANJA
MICROPUNTA NEGRO
MICRCPUNTA ROJO
- FABER CASTELL, PELIKAN
MINA 0.5 MM HB TUBO X 12 UND. O NORMA
FABER CASTELL, PELIKAN
MINA 0.7 MM HB TUBO X 12 UND O NORMA
MINA 2 MM
NOTAS ADHESIVAS CORES
PAPEL FOTOCGPIA 75 Grno. LARIA XEROX O REPROGRAF RESMA
PAPEL FOTOCOPIA OFICIO 76 GRMS XEROX O REPROGRAF RESMA

PAPEL KRAFT 70X100

PAPEL OPALINA BLANCO CARTA X 100
UNIDADES

AR
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PAPEL SEDA PLIEGO
PAPELERA DOBLE DE ESCRITORIO EN
MADERA -
KORES O PEGASTIC (NO
PEGANTE BARRA 40 GRS. SE ACEPTA MARCA UNIDAD
TRITON -EAGLE)
PEGANTE LIQUIDO 240 GR
PERFORADORA 2 HUECOS 16 HOJAS NIA UNIDAD
PERFORADORA 3 HUECOS 35 HOJAS N/A UNIDAD
PINTUCARITAS * 5 COLORES
PINCEL PARA VINILO N° 6
PINGEL PARA VINILO N° 7
FABER CASTELL, PAPER
PORTAMINAS 0.5 MM MATE POINTER UNIDAD
BE
PORTAMINAS 0.7 MM FA Mf:é:ésggm}ggpﬁta UNIDAD
PORTAMINAS 2 MM
REGLA FINA 30 CM FABER CASTELL O NORMA | UNIDAD
REPOSAPIES
RESALTADOR AMARILLO PELIKAML FADER CASTELL | UNiDAD
_ PELIKAN, FABER CAST
RESALTADOR AZUL N e CASTELL | UniDAD
PELIKAN, FABER CASTELL
RESALTADOR NARANJA AN, FABER CAS UNIDAD
PELIKAN, FABER CASTELL
RESALTADOR ROSADO AN, FADER GAS UNIDAD
SACAGANCHO SENCILLO NIA UNIDAD
SAGAPUNTA FINO
SEPARADOR 105 X6 CARTULINA COLORES NA UNIDAD
SEPARADOR 105 X6 CARTULINA BLANCA
SEPARADOR 106 X5 PLASTICO COLORES NIA UNIDAD
SILICONA LIQUIDA UNIDAD
SOBRE MANILA 25X30 CM CARTA ECOLOG NIA UNIDAD
SOBRE MAMILA 25X35 OFICIO ECOLOGICO NIA UNIDAD
SOBRE MANILA 27X37 GIGANTE ECOLOGICO N/A UNIDAD
BRE MAN DIOGRAF]
SOBRE MANILA 36X44 RADIOGRAFIA A NIDAD
TABLERO AGRILICO EXPOGRAFO 100X150 NIA UNIDAD
TARJETERO SENCILLO
TIJERA OFICINA 6.5" SC'SSOMRASI;,SI._?RES o UNIDAD
"TINTA PISELLOS DICAUCHO 30CC NEGRA NIA UNIDAD

TINTA P/SELLOS DICAUCHO 28CC ROJA

Gu\P\
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[ VINILO CAJAX € l
LISTA DE TONERS
MARCA MARCA VALOR VALOR
DESCRIPCION acerTApAs | UNIPAD | oomizapA | UNITARIO TOTAL
TONER IMPRESORA HP Q5945A 1.J4345 HP UNIDAD
TONER IMPRESORA SAMSUNG MLT-D119S NEGRO ML-1610 | SANSUMG | UNIDAD
TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 400 MFP M425DN HP UNIDAD
TONER IMPRESORA RICOH AFICIO MPC 2050 RICOH UNIDAD
UNIDAD DE CILINDRO RICOH RICOH UNIDAD
UNIDAD REVELADORA RICOH RICOH UNIDAD
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ANEXC 3
REQUISITOS HABILITANTES

Certificado de
Contraloria

Acreditar certificado tanto de la persona juridica como del representante legal
expedido por la Contraloria General de la Repliblica en el que manifieste que no |
son responsables fiscales. La expedicién no puede ser superior a cinco (5) dias
calendario a la fecha de pressiitacion de la propuesta.

Certificado de
Inhabilidades e
Incompatibilidades

Aportar el certificado de antecsdsntes disciplinarios sobre inhabilidades e
incompatibilidades para contratar con el Estade expedido por la Procuraduria
General de la Nacién, tanto del representante legal como de la persona juridica. La
expedicion no puede ser superior a cinco (5) dias calendario a la fecha de
presentacién de la propuesta.

Adicionalmente debera presentar un oficio dirigido a la entidad en el que cerifique |-
bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso dentro de las causales
de incompatibilidades e inhabilidades para contratar con la empresa ni con ninguna
entidad estatal.

Registro CAmara de

Presentar el documento vigente que acredite su registro en Camara de Comercio
con expedicidn no superior a (30) dias a la fecha de presentacion de la propuesta

En caso de que la cuantia de |la propuesta presentada exija al representante legal
de la sociedad autorizacion de la Junta, este debera allegar certificado o acta que

Comercio asl lo acredite.
El objeto social de la empresa que participe de esta invitacidn, deberd eslar
directamente ligado con el servicio gue va a prestar,
Acreditar que se encuenfra registrado en el Registro Unico Tributario con
Rut expedicion no superior a (30) dias a la fecha de presentacién de propuesta

Paz y Salvo de Aportes
Paraflscales

El Proponente que participe como persona juridica debera aportar certificado de
estar a PAZ Y SALVO en pago de paraiiscales y sistema de seguridad social
integral en los Gltimos seis (6) meses_ firmada por el Revisor Fiscal o de no estar
obligado a tenerio por Contador Publico,

El proponente que participe como persona nalural debera presentar sus aportes y
pagos de seguridad social en pensién y safud al presentar la oferta, acorde con la
normatividad vigente.

Pdliza de Seriedad de la
Oferta

Los términos y condiciones de la oferta tenderan una validez de ncventa (90) dias,
para ello el proponente deberd presentar con la propuesta una péliza de seriedad
de la oferta bajo las siguientes condiciones:
- Otorgada por una compafia de seguros legalmente cstablecida en
Colombia.
- Con la firma del tomador, el selloc de cancelado o el comprobante de pago
por parte del asegurador.
- Sucuantia sera del 20% para efectos de expedicion de la pdliza, se tendra
como valor de referencia ta suma de seis millones de pesos M/cte

La vigencia de tres (3) meses.

($6.006.000).
(ko
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El proponente garantizard que manitendra la totalidad de su propuesla, sin
medificacién de ninguna clase durante su periodo de validez y fas ampliaciones a
que hubiere lugar. Si el proponente no presenta esta garantia, la oferta sera
rechazada.

Descripcién Experiencia

Ei proponente debera acreditar experiencia en suminisiro de insumos de papeleria, |
utiles de oficina y toners.

ITEM CARACTERISTICA
Certificaclén o copia de ercos
contratos p wiaXlimo (3)
Periodo Del 01 de enero de 2015 al 31 de diciembre de 2019
Estado Terminados o en gjecucion.
Cuantia En los contratos o cerlificaciones se debera especificar la cuantia da cada uno de

ellos.

Valor total de contratos
o certificaciones
soporte

Deberan tener un valor igual o superior a (12) SMMLV.

Seran aceptadas certificaciones expedidas por el cliente contratante, y/o copias de los contralos u érdenes de
compras suscritas con dichas entidades, los cuales debera contener ia siguiente informacién:

—  Namero de contrato.
—- Nombre de la firma contratante. &A

— Objeto del contrato.

— Valor del contrato en pesos.

— Fecha ag micio.

— Fecha de terminacidén del contrato.
— Costo final del contrato.
— Contacto que pueda ratificar esta informacién {direccidn, ciudad, teléfono), (,\,HP‘
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ANEXO 4
PLAZO

Tipo de proceso.

Invitacién Publica

No: IP-005-2020
Suministro oportuno de los insumos de papeleria, Uliles de oficina y
Objeto: toners para las diferentes sedes donde opera People Contact en las

cludades de Manizales, Pereira y Bogota.

Fecha de publicacion:

Dieciocho (18} de junio de 2020

Fecha de entrega de propuestas:

Veinliséis {26) de junio de 2020

Hora de entrega de propuestas:

fHasta tas 11:00:00 horas en relo} de la pagina de ta Stper Intendencia
de Industria y Comercio http:/iwww. sic.gov.co/hora-legal-colombiana

Lugar de enirega de propuestas:

Manizales:
Calle 19 (Avenida Bernardo Arango) No. 16-04 piso 2 (Recepcion).

Forma de entrega:

*Sobre sellado
-Invitacién privada 2 copias

*Dirigido a:

-Lider de Compras y Presupuesto
*Indicar:

-No. De invilacién a la que se presenta
-Remitente

Proceso entrega de propuestas:

1. Radicar la propuesta en la ventanilla de Correspondencia.

La radicacion debera evidenciar:
- Numero de radicado
- Fecha
- Responsable de radicacion

2. El proponente deberd depositar la propuesta debidamente sellada en
la urna de cristal.

Este depésito ss realizard en compaitia de la auxliliar de
correspondencia.

tas oferlas deben depositarse antes de la hora fijada de cierre de urna
de cristal.

Los proponentes deben tener presente que en peoplecontact existe un
control previo para autorizar el ingreso de personas a sus instalaciones,
por lo tanto, el proponente o su delegado deberd presentarse con
suficiente anticipacion respecto a la hora limite para la entrega de
ofertas. People Contact no se responsabiliza por demoras o retardes
en el ingreso causados por el gjercicio de los controles de acceso

(a\"\?‘
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mencionados.
3. Apertura de |a urna de cristal por:

- Auxiliar de Archive y Documentacion
- Lider de Compras vy Presupuesto
- Auxiliar de Compras y Presupuesto

Quienes documentaran en acta la existencia de propuestas.

People Contact, NO tendré en cuenta las propuestas que no se encuentren en la urna de cristal en
la fecha y hora fijada, ni aquellas que sean enviadas por fax, correo electrénico o similares.

El proponente que resuite seleccionado debera tener en cuenta que, una vez se le comunique que ha sido
seleccionado, dentro de los tres (3) dias hablles siguientes debe legalizar el contrato (Firma del contrato,

aprobacién de pélizas y pago de estampillas).
En caso de NO realizarse la legalizacién dentro del término indicado, People Contact, podré:

1. El proponente que resulte seleccionado autoriza a peoplecontact para que solicite la expedicion y

pague los vaiores de las pélizas necesarias para la legalizacién del contrato, asf mismo, el pago de las

estampillas que resulten. Dichos valores seran descontados de las sumas que adeude psoplecontact al
contratista.

2. Contratar con el proponente en segundo orden de elegibilidad y asl sucesivamente siempre y cuando
cumpla con las especificaciones 1écnicas, econdmicas y juridicas o podra otorgar plazos adicionales a
jos proponentes seleccionados para efectuar la legalizacion.

SI el proveedor seleccionado no suscribe el contrato adjudicado en el término establecido, sin que medie justa
causa, se dara aplicacién a la sigulente normatividad:

1. Numeral 12 del Articulo 30 de la ley 80 de 1993 y demas normas concordantes

“(...) Si el adjudicatario no suscribe el contrato correspondiente dentro del término que se haya sefialado,
quedara a favor de la entidad contratante, en calidad de sancion, el valor del deposito o garantia constituidos
para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cublerios por el valor de los citados depésito o garantia (...)".

2. Articulo 31 de ia ley 80 de 1993 y demés normas concordantes

En caso de que se impongan multas, sanciones o declaren el incumplimiento, se publicaran en el SECOP y se

comunicaran a la camara de comercic en que se encuentre inscrite el contratista respectivo. También se
comunicaran a la Procuraduria General de la Nacion.

Por ditimo el contratista sefeccionado deberd tener en cuenta que se conslituye inhabilidad para participar en
licitaciones y para celebrar contratos con las entidades estatales, tal como se eslablece en el literal e) del
Articulo 8 de la ley 80 de 1993 y deméas normas concordantes

“(...) &) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estalal adjudicado.

g
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Las inhabilidades a que se refieren los literales b) y e), se extenderan por un ténmino de cinco (5) aftos
contados a partir de la fecha de ocurrencia del hecho de la participacion en la licitacién o de la de celebracién —
del contrato, o de la de expiracion del plazo para su firma” {...). GUID -




